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ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОТДЕЛЕ ЛИЦЕНЗИРОВАНИЯ И АККРЕДИТАЦИИ 
I.Общие положения

1.1 Отдел лицензирования и аккредитации является структурным подразделением Управления по надзору и контролю в сфере образования Министерства образования Пензенской области. 

1.2. Отдел лицензирования и аккредитации в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Законами Пензенской области, постановлениями и распоряжениями Губернатора и Правительства Пензенской области, приказами и распоряжениями Министра образования  Пензенской области, Положением о Министерстве образования Пензенской области, Положением об Управлении по надзору и контролю в сфере образования Министерства образования Пензенской области, а также настоящим Положением.

1.3. Отдел лицензирования и аккредитации не является юридическим лицом и осуществляет свою деятельность в рамках компетенции Управления по надзору и контролю в сфере образования Министерства образования Пензенской области в части задач и функций, закрепленных за ним настоящим Положением и функциональными обязанностями работников отдела.

1.4. Отдел лицензирования и аккредитации осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями Управления по надзору и контролю в сфере образования Министерства образования Пензенской области, Министерства образования Пензенской области, Министерства образования и науки Российской Федерации, органов управления образованием субъектов Российской Федерации, с органами власти и управления Пензенской области, с органами управления образованием Пензенской области, министерствами и ведомствами Пензенской области, образовательными учреждениями (организациями), организациями и физическими лицами.
II.Задачи
      Основными задачами отдела лицензирования и аккредитации являются:
2.1. Осуществление государственной политики в области лицензирования образовательной деятельности и государственной аккредитации образовательных учреждений.
2.2. Определение порядка организации лицензирования и государственной аккредитации образовательной деятельности.

2.3. Разработка региональной модели лицензирования и государственной аккредитации образовательной деятельности образовательных учреждений. 
2.4. Осуществление лицензирования образовательной деятельности образовательных учреждений (организаций), расположенных на территории Пензенской области, за исключением образовательных учреждений, соискателей лицензий и лицензиатов которых отнесена к компетенции федерального лицензирующего органа, а также расположенных на территории Пензенской области иных организаций, образовательные подразделения которых осуществляют реализацию программ профессиональной подготовки.
2.5. Проведение государственной аккредитации образовательных учреждений (организаций), расположенных на территории Пензенской области, за исключением образовательных учреждений, государственная аккредитация которых отнесена к компетенции федерального аккредитационного органа.
2.6. Совершенствование организационно-экономического механизма проведения лицензирования и государственной аккредитации образовательных учреждений.
2.7. Обеспечение нормативно-правового регулирования в вопросах лицензирования и государственной аккредитации образовательных учреждений (организаций) Пензенской области.
2.8. Осуществление информационного обеспечения в пределах своей компетенции органов управления образованием, образовательных учреждений (организаций) в вопросах лицензирования и государственной аккредитации.
2.9. Организация работы Аккредитационной  коллегии.
2.10. Ведение реестров лицензированных и аккредитованных образовательных учреждений. 

2.11. Установление нормативов трудозатрат экспертов, привлекаемых к процедурам государственной аккредитации. 

2.12. Организация совместно с муниципальными органами управления образованием, структурными подразделениями ведомственных органов управления образованием, образовательными учреждениями, научными учреждениями и организациями, проведения научно-методических исследований по проблемам лицензирования, государственной аккредитации и повышения квалификации специалистов, привлекаемых к процедурам лицензирования и государственной аккредитации.
                                           III.Структура
3.1. Структура и штаты отдела определяются штатным расписанием  Министерства образования Пензенской области и утверждаются в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

3.2. В состав отдела входят: начальник отдела (1 единица), главный специалист-эксперт (2 единицы).
IV.Функции

Отдел лицензирования и аккредитации в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие функции:

4.1. Взаимодействует с Министерством образования и науки Российской Федерации, Федеральным агентством по надзору в сфере образования и науки Российской Федерации, Правительством Пензенской области, Законодательным Собранием Пензенской области, министерствами и ведомствами, органами местного самоуправления, образовательными учреждениями (организациями), методическими и научными центрами, предприятиями и организациями по вопросам лицензирования и государственной аккредитации образовательной деятельности.
4.2. Осуществляет переданные полномочия Министерства образования и науки Российской Федерации по вопросам лицензирования и государственной аккредитации образовательных учреждений, расположенных на территории Пензенской области.

     4.3. Организует прием граждан, проводит консультации по вопросам лицензирования и государственной аккредитации, обеспечивает своевременное и полное рассмотрение устных и письменных обращений юридических  лиц, принятие по ним решений и подготовку ответов заявителям. 
     4.4. Рассматривает и анализирует документы, подаваемые образовательными учреждениями на проведение лицензирования и государственной аккредитации.
4.5. Изучает заявление и содержание принятых документов на лицензирование, переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии. 
4.6. Осуществляет межведомственное взаимодействие в целях получения необходимых заключений и (или) подтверждения сведений, представленных лицензиатом, с другими органами исполнительной власти. 
4.7. Подготавливает комплект организационно-распорядительных документов отдела, необходимых для проведения лицензирования, переоформления документа, подтверждающего наличие лицензии.
4.8. Изучает заявление и содержание принятых документов на государственную аккредитацию, формирует состав экспертных комиссий по государственной аккредитации в соответствии с заявленными программами и со спецификой деятельности образовательного учреждения.
4.9. Согласует планируемые кандидатуры членов экспертных комиссий по государственной аккредитации с  их работодателями, готовит письма об их согласовании. 

4.10. Подготавливает комплект организационно-распорядительных документов отдела, необходимых для проведения государственной аккредитации образовательных учреждений. 
4.11. Организует работу экспертных комиссий по государственной аккредитации, инструктирует и взаимодействует с членами экспертных комиссий; консультирует и инструктирует должностных лиц образовательных учреждений.
4.12. Проводит  экспертизу соответствия содержания и качества подготовки выпускников образовательного учреждения федеральным государственным образовательным стандартам или федеральным государственным требованиям, экспертизу показателей деятельности образовательного учреждения. 

4.13. Проводит заседания коллегий, педагогических советов, по итогам проведенной проверки организует подготовку справки экспертной комиссии и проект заключения.

4.14. Организует подготовку и оформление проекта представления Аккредитационной коллегии и проект приказа о государственной аккредитации образовательного учреждения или об отказе в государственной аккредитации.
4.15. Организует подготовку  и оформление проектов приказов Министерства образования Пензенской области о приостановлении (или лишении) и возобновлении действия лицензии на образовательную деятельность, свидетельства о государственной аккредитации.
4.16. Направляет уведомления об отказе в выдаче лицензии учредителю и соискателю лицензии, уведомления об отказе в государственной аккредитации.

4.17. Организует работу по подготовке и сдаче документов, представленных на лицензирование и государственную аккредитацию, на архивное хранение.

4.18. Оформляет документы, подтверждающие выполнение предусмотренных договорами услуг и работ (акты о выполнении услуг, работ по договорам).

4.19. Организует работу по оформлению бланков лицензий и приложений к ним,  свидетельств о государственной аккредитации и приложений к ним.  
4.20. Осуществляет выдачу лицензий и приложений к ним, свидетельств о государственной аккредитации и приложений к ним образовательным учреждениям, регистрирует выдачу лицензий и свидетельств о государственной аккредитации, организует архивное хранение копий.

4.21. Формирует банк данных об экспертах – членах комиссий по государственной аккредитации. Проводит аттестацию экспертов.
4.22. Устанавливает требования к составу комиссии по государственной аккредитации.

4.23. Ведет реестры лицензий и свидетельств о государственной аккредитации, предоставляет по заявкам физических и юридических лиц информацию, содержащуюся в реестрах.
4.24. Приобретает, ведет учет и хранение бланков лицензий и свидетельств о государственной аккредитации и бланков приложений к ним.
4.25. Регистрирует выдачу бланков лицензий и свидетельств о государственной аккредитации и приложений к ним в книгах учета.
4.26. В соответствии с поручениями Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки осуществляет взаимодействие с высшими учебными заведениями, филиалами вузов и представительствами вузов, находящимися на территории Пензенской области.
4.27. Готовит инструктивные письма, методические рекомендации по вопросам лицензирования и государственной аккредитации образовательной деятельности.
4.28. Информирует органы управления образованием, образовательные учреждения по вопросам, связанным с лицензированием и государственной аккредитацией образовательной деятельности.
4.29. Организует семинары, совещания по вопросам лицензирования и государственной аккредитации образовательной деятельности.
4.30. Организует региональную систему повышения квалификации работников органов управления образованием, членов экспертных комиссий по вопросам лицензирования и государственной аккредитации образовательной деятельности.
      4.31. Разрабатывает в пределах своей компетенции нормативно-правовую базу, обеспечивающую проведение и совершенствование процедур лицензирования и государственной аккредитации.
      4.32. Осуществляет в соответствии с законодательством Российской Федерации работу по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в ходе проведения лицензирования  и процедур государственной аккредитации. 
V.Права
      Отдел лицензирования и аккредитации имеет право:

5.1. Готовить в пределах своей компетенции, в том числе совместно с иными органами исполнительной власти Пензенской области, проекты нормативных правовых актов в виде постановлений, распоряжений, приказов, правил, инструкций, положений по вопросам лицензирования и государственной аккредитации образовательной деятельности.
5.2. Запрашивать от лица  Министерства образования Пензенской области в установленном порядке у органов исполнительной власти Пензенской области, органов управления образованием, образовательных учреждений сведения, материалы и документы, необходимые для осуществления возложенных на отдел задач.
5.3. Обращаться к руководству Министерства образования Пензенской области с предложениями, направленными на совершенствование процедур лицензирования и государственной аккредитации образовательной деятельности.
VI.Ответственность

Специалисты отдела несут персональную ответственность за: 
6.1. Своевременность и правильность принятых решений, связанных с вопросами лицензирования и государственной аккредитации образовательных учреждений (организаций). 
6.2. Обоснованность выдаваемых рекомендаций, консультаций.

6.3. Качество и своевременность выполнения возложенных настоящим Положением на отдел задач и функций.

      6.4.Степень ответственности специалистов отдела устанавливается должностными регламентами.
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