[bookmark: _GoBack]Переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии, в связи с необходимостью дополнения сведениями о филиалах лицензиата 
Перечень документов:
1) заявление о переоформлении лицензии, согласованное с учредителем;
2) копии учредительных документов, копия положения о структурном подразделении (в случае, если в качестве соискателя лицензии или лицензиата выступает организация, структурное подразделение которой осуществляет реализацию образовательных программ профессиональной подготовки);
3) копия положения о филиале;
4) документ, подтверждающий уплату государственной пошлины (2600 руб.);
5) копии документов, подтверждающих наличие в собственности или на ином законном основании оснащенных зданий, строений, сооружений, помещений и территорий, соответствующих установленным лицензионным нормативам обеспечения образовательной деятельности по заявленным для лицензирования образовательным программам (документы, содержащие данную информацию только в отношении филиалов);
6) копия документа, подтверждающего проведение учредителем государственного или муниципального учреждения в соответствии с пунктом 4 статьи 13 Федерального закона "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации" экспертной оценки последствий договора аренды для обеспечения образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской, лечебно-профилактической помощи, социальной защиты и социального обслуживания детей (в случае аренды соискателем лицензии или лицензиатом помещений для организации образовательного процесса в государственном или муниципальном учреждении, являющемся объектом социальной инфраструктуры для детей); 
7) подписанная руководителем лицензиата справка о материально-техническом обеспечении образовательной деятельности по заявленным для лицензирования образовательным программам (информация только в отношении филиалов).  
8) опись документов, представленных для переоформления лицензии.

Примечание:
1. Копии документов, предусмотренные подпунктами 2, 3 настоящего перечня, должны быть нотариально заверены; копии документов, предусмотренные подпунктами  5, 6  настоящего перечня, не заверенные нотариусом, представляются с предъявлением оригиналов документов.
1. Документы представляются в одном экземпляре в сброшюрованном виде в папке (скоросшивателе) со сквозной нумерацией.


Образец заявления
Министерство образования 
Пензенской области

ЗАЯВЛЕНИЕ

На основании Закона РФ от 10.07.1992 №3266-1 «Об образовании», постановления Правительства РФ от 16.03.2011 №174 «Об утверждении Положения о лицензировании образовательной деятельности» прошу провести переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии в связи с необходимостью дополнения документа, подтверждающего наличие лицензии, сведениями о филиалах______________________________________________________
Основание для переоформления
(в соответствии с п.9 ст.33.1. Закона РФ «Об образовании»)

Полное  и сокращенное (при наличии) наименования лицензиата (его филиала) в
соответствии с его уставом:
__________________________________________________________________________

Организационно-правовая  форма лицензиата в соответствии   с   его уставом: ___________________________________________________________________________

Место нахождения лицензиата:
___________________________________________________________________________

Адреса мест осуществления образовательной деятельности:
___________________________________________________________________________

Государственный  регистрационный номер записи о создании юридического лица:______________________________________________________________________

Данные  документа, подтверждающего факт внесения сведений   о   юридическом
лице в Единый государственный реестр юридических лиц: 
___________________________________________________________________________
Реквизиты свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических  лиц, кем и когда выдано (в случае внесения изменений в устав указываются  реквизиты всех соответствующих свидетельств о внесении записи в  Единый государственный реестр юридических лиц, кем и когда выданы)

Идентификационный номер налогоплательщика: ______________________

Данные  документа  о  постановке  соискателя  лицензии на учет в  налоговом
органе: ___________________________________________________________________
         реквизиты свидетельства о постановке на налоговый учет юридического лица, реквизиты уведомления о постановке юридического лица на налоговый учет по месту нахождения филиала

Прошу дополнить документ, подтверждающий наличие лицензии, сведениями о следующих  филиалах лицензиата: 

Полное  и сокращенное (при наличии) наименования филиала в соответствии с уставом:___________________________________________________________________

Организационно-правовая  форма филиала в соответствии с уставом:___________
Место нахождения филиала:
___________________________________________________________________________

С правом ведения образовательной деятельности по следующим образовательным программам:

Основные общеобразовательные программы

	N 
п/п
	Уровень (ступень) общего образования (дошкольное, начальное общее, основное  общее, среднее (полное) общее образование), направленность
	Нормативный срок  освоения
	Планируемая численность обучающихся,  воспитанников
	Наличие  действующей лицензии (да/нет)

	
	
	
	всего
<*>
	в том числе по формам  получения образования
(из графы 4)
	

	
	
	
	
	очная
	очно-заочная  (вечерняя)
	заочная
	экстернат
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	<Полное наименование соискателя лицензии>
	
	
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	<Полное наименование филиала  соискателя лицензии с указанием места нахождения>
	
	
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	



    --------------------------------
    <*>  Рассчитывается как сумма численности обучающихся, воспитанников по формам получения образования, приведенная  к  очной  форме  получения образования: для очной формы получения образования используется коэффициент приведения  1,0; для очно-заочной (вечерней) формы  получения образования - 0,25;  для  заочной  формы  получения  образования - 0,1,  для экстерната - 0,025.

Дополнительные общеобразовательные программы

	N 
п/п
	Наименование дополнительной  общеобразовательной программы
	Планируемая численность обучающихся
	Наличие  действующей  лицензии (да/нет)

	1
	2
	3
	4

	
	<Полное наименование соискателя лицензии>
	
	

	1.
	
	
	

	
	<Полное наименование филиала соискателя  лицензии с указанием места нахождения>
	
	

	1.
	
	
	




Основные профессиональные образовательные программы

	N 
п/п
	Код 
(шифр)
	Наименование основной профессиональной    образовательной  программы (направление   подготовки,   специальности, профессии)
	Уровень  (ступень) образования
	Профессия, квалификация (степень, разряд)
	Нормативный  срок  освоения
	Планируемая численность обучающихся
	Наличие  действующей лицензии (да/нет)

	
	
	
	
	
	
	Всего
<*>
	в том числе по формам  получения образования     
(из графы 8)
	

	
	
	
	
	код
	наименование
	
	
	очная
	очно-заочная  (вечерняя)
	заочная
	экстернат
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	<Полное наименование 
соискателя лицензии>
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	<Полное наименование филиала соискателя лицензии с  указанием места нахождения>
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



    --------------------------------
    <*>   Рассчитывается   как  сумма  численности  обучающихся  по  формам получения образования, приведенная к очной форме получения образования: для очной  формы получения образования используется коэффициент приведения 1,0; для очно-заочной (вечерней) формы получения образования - 0,25; для заочной формы получения образования - 0,1, для экстерната - 0,025.

Дополнительные профессиональные образовательные программы

	N 
п/п
	Наименование дополнительной профессиональной образовательной  программы
	Вид дополнительного профессионального образования, вид обучения
<*>
	Уровень образования   дополнительное к начальному профессиональному, среднему профессиональному, высшему профессиональному)
	Срок  освоения
	Планируемая численность обучающихся
	Наличие  
действующей
лицензии  
(да/нет)

	
	
	
	
	
	всего
	в том числе (из графы 6)
	

	
	
	
	
	
	
	с отрывом от работы
	без  отрыва от работы
	с частичным отрывом  от работы
	по индивидуальным формам  обучения
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	<Полное наименование
соискателя лицензии>
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	<Полное наименование
филиала соискателя  
лицензии с указанием
места нахождения>
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



    --------------------------------
    <*> Указывается для программ повышения квалификации.

Программы профессиональной подготовки

	N 
п/п
	Код   профессии
	Наименование профессии
	Диапазон  тарифных разрядов (классов, групп)  
	Для лиц, ранее не имевших 
профессии         
	Планируемая численность обучающихся
	Наличие   действующей лицензии   (да/нет)  

	
	
	
	
	Минимальный срок обучения в месяцах  
	присваиваемый  квалификационный разряд     
	
	

	1 
	2   
	3          
	4    
	5     
	6       
	7     
	8     

	
	
	<Полное наименование  соискателя лицензии>  
	
	
	
	
	

	1. 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	<Полное наименование  филиала соискателя лицензии с указанием места нахождения>     
	
	
	
	
	

	1. 
	
	
	
	
	
	
	




Лицензия выдана «___» ________________________ г., 
регистрационный № _______.серия:______________№______________
Номер телефона (факса) лицензиата (при наличии): _________________
Адрес электронной почты лицензиата (при наличии): ________________
Адрес электронной почты филиала лицензиата
Банковские реквизиты соискателя лицензии (при наличии): ___________________

Дата заполнения "__" ______________ 20__ г.

_________________________________ __________ _______________________
руководитель соискателя лицензии   подпись   фамилия, имя, отчество
                                    М.П.
Согласовано:

_________________________________ __________ _______________________
учредитель соискателя лицензии   подпись   фамилия, имя, отчество
                                    М.П.

