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Утверждён

приказом Министерства 

образования Пензенской области  

от ___________________ № ____
Административный регламент
Министерства образования Пензенской области 
по предоставлению государственной  услуги
 «Подготовка и оформление материалов для назначения именных стипендий Губернатора Пензенской области студентам и обучающимся учреждений высшего, среднего и начального профессионального образования Пензенской области и осуществление их выплаты».
I. Общие положения
1.1. Административный регламент Министерства образования Пензенской области по предоставлению государственной  услуги «Подготовка и оформление материалов для назначения именных стипендий Губернатора Пензенской области студентам и обучающимся учреждений высшего, среднего и начального профессионального образования Пензенской области и осуществление их выплаты» ( далее - Административный регламент) устанавливает порядок предоставления государственной услуги по подготовке и оформлению материалов для назначения именных стипендий Губернатора Пензенской области студентам и обучающимся учреждений высшего, среднего и начального профессионального образования Пензенской области и осуществлению их выплаты (далее - государственная услуга), и стандарт предоставления государственной услуги.
1.2. Заявителями результатов предоставления государственной  услуги являются юридические лица - учреждения высшего профессионального, среднего профессионального и начального профессионального образования Пензенской области (далее – заявители), которые представляют  в Министерство кандидатуры студентов и обучающихся дневных отделений учреждений высшего профессионального, среднего профессионального и начального профессионального образования Пензенской области на соискание именных стипендий Губернатора Пензенской области (далее – соискатели).

1.3. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- приём и регистрация документов заявителей для рассмотрения кандидатур соискателей на именные стипендии Губернатора Пензенской области;

- проверка предоставленных кандидатур на соответствие требованиям, предъявляемым к соискателям на именные стипендии Губернатора Пензенской области;

- подготовка проекта распоряжения Губернатора Пензенской области;

- согласование проекта распоряжения Губернатора Пензенской в Правительстве Пензенской области;

- информирование заявителей о принятии распоряжения Губернатора Пензенской области;

- выплата именных стипендий Губернатора Пензенской области студентам и обучающимся учреждений высшего, среднего и начального профессионального образования Пензенской области.

1.3. Блок-схема последовательности действий (административных процедур) при предоставлении государственной  услуги приведена в приложении к настоящему Административному регламенту.

II. Стандарт предоставления государственной услуги
2.1. Наименование государственной услуги

 Наименование государственной услуги – «Подготовка и оформление материалов для назначения именных стипендий Губернатора Пензенской области студентам и обучающимся учреждений высшего, среднего и начального профессионального образования Пензенской области и осуществление их выплаты» (далее - государственная услуга).
2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу

2.2.1. Государственную услугу предоставляет Министерство образования Пензенской области (далее – Министерство).

  2.2.2. При предоставлении государственной  услуги осуществляется взаимодействие с:
Министерством финансов Пензенской области;

учреждениями начального профессионального, среднего профессионального и высшего профессионального образования Пензенской области;

Правовым управлением Правительства Пензенской области;

Губернатором Пензенской области.
2.3. Результат предоставления государственной  услуги

Результатом предоставления государственной  услуги является выплата студентам и обучающимся учреждений высшего, среднего и начального профессионального образования Пензенской области именных стипендий Губернатора Пензенской области. 

2.4. Срок предоставления государственной услуги

2.4.1. Приём и регистрация документов заявителей для рассмотрения кандидатур соискателей на именные стипендии Губернатора Пензенской области осуществляется в течение рабочего дня. 

2.4.2. Проверка представленных кандидатур на соответствие требованиям, предъявляемым к соискателям на именные стипендии Губернатора Пензенской области, осуществляется в течение 10 минут по каждому пакету документов.

2.4.3. Подготовка проекта распоряжения Губернатора Пензенской области «Об установлении именных стипендий Губернатора Пензенской области студентам и обучающимся учреждений высшего, среднего и начального профессионального образования Пензенской области» (далее – распоряжение Губернатора Пензенской области)  осуществляется в течение 3 рабочих дней.

2.4.4. Согласование проекта распоряжения Губернатора Пензенской области в Правительстве Пензенской области осуществляется в течение 14 рабочих дней.
2.4.5. Информирование заявителей о принятии распоряжения Губернатора Пензенской области осуществляется в течение рабочего дня.

  2.4.6. Выплата именных стипендий Губернатора Пензенской области студентам и обучающимся учреждений высшего, среднего и начального профессионального образования Пензенской области осуществляется один раз в 6 месяцев с момента вступления в силу распоряжения Губернатора Пензенской области о назначении именных стипендий.

2.5. Правовые основания для предоставления государственной  услуги

Предоставление государственной  услуги осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 (с последующими изменениями) («Российская газета», 25.12.1993, № 237);

Бюджетным Кодексом Российской Федерации от 31.07.1998 № 145-ФЗ (с последующими изменениями) («Собрание законодательства РФ», 03.08.1998, № 31, ст.3823, «Российская газета», 12.08.1998, №153-154);
Законом Российской Федерации от10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» (с последующими изменениями) («Российская газета», 31.07.1992, № 172);
Законом Российской Федерации от 27.04.1993 № 4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан» (с последующими изменениями) («Российская газета», 12.05.1993, № 89);
постановлением Губернатора Пензенской области от  22.01.2004 № 17 «Об учреждении именных стипендий Губернатора Пензенской области студентам и обучающимся учреждений высшего, среднего и начального профессионального образования» (с последующими изменениями) («Пензенские губернские ведомости», 16.02.2004, № 2);

- постановлением Правительства Пензенской области от 05.08.2008 № 485-пП «Об утверждении положения о Министерстве образования Пензенской области» (с последующими изменениями) («Пензенские губернские ведомости», 19.08.2008, № 37, с. 4).
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги
2.6.1.Заявителями предоставляется решение Ученого совета учреждения высшего профессионального образования (педагогического совета учреждения среднего профессионального или начального профессионального образования) о выдвижении соискателей (далее – решение совета).
2.6.2. Решение совета заявителям не возвращается и хранится в Министерстве.
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги
В приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в случаях, если:
-  решение совета заявителем представлено позже 15 февраля (по итогам первого семестра) и 15 августа (по итогам второго семестра);
- в составлении и оформлении решения совета допущены ошибки;
- текст решения совета написан неразборчиво;

- присутствия в решении совета исправлений;

- в решении совета присутствуют повреждения, не позволяющие однозначно толковать их содержание.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги
В предоставлении государственной услуги отказывается в случаях, если:
- кандидатуры, предоставленные заявителем для предоставления государственной услуги, не являются студентами и обучающимися дневных отделений учреждений высшего, среднего и начального профессионального образования Пензенской области;
-  кандидатуры, предоставленные заявителем для предоставления государственной услуги, не имеют после окончания четырех семестров оценки "отлично", не участвуют в научно-исследовательской работе, общественной жизни учебных заведений, городов и населенных пунктов области.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги

2.9.1. Государственная услуга предоставляется бесплатно.

2.9.2. Заявители имеют право на неоднократное предоставление государственной услуги.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги – 30 минут.

2.10.2. Перечисление именных стипендий Губернатора Пензенской области на счета студентов и обучающихся учреждений высшего, среднего и начального  профессионального образования Пензенской области осуществляется без очереди.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги 

Регистрация запроса заявителя о предоставлении государственной услуги осуществляется в порядке, установленном Инструкцией по делопроизводству Министерства для регистрации поступающих документов, в течение рабочего дня.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к залу ожидания, местам заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления государственной услуги
2.12.1. Требования к размещению помещения

 Помещение, в котором предоставляется государственная услуга, должно располагаться с учетом пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта.

2.12.2. Требования к оборудованию мест ожидания

Приём заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей в здании Министерства помещениях, которые включают места для ожидания, информирования, приема заявителей (далее - места для ожидания).

Помещения должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» («Российская газета», 21.06.2003, № 120, зарегистрированы Министерством юстиции Российской федерации 10.06.2003 № 4673).

Места для ожидания оборудуются:

 системой кондиционирования воздуха;

 противопожарной системой и средствами пожаротушения;

 системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

 системой охраны.

2.12.3. Требования к парковочным местам

На территории, прилегающей к месторасположению помещения, в котором предоставляется государственная услуга, оборудуются места для парковки автотранспортных средств (далее автостоянки).

На автостоянке должно быть не менее 10 машиномест, из них не менее одного места – для парковки специальных транспортных средств.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.12.4. Требования к оформлению входа в здание

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

- наименование;

- место нахождения;

- режим работы.

2.12.5. Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

2.12.6. Требования к местам для ожидания заявителей

Места для ожидания заявителей должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

Места для ожидания в очереди на предоставление государственной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками).

2.12.7. Требования к местам для приема заявителей

 Прием документов, необходимых для предоставления государственной услуги, осуществляется специалистом Министерства.

 Кабинеты приёма заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста;

- режима работы.

 Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.

При организации рабочего места для специалиста должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.

2.13. Показатели качества государственной услуги
Показателями качества государственной услуги являются:

- отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении государственной услуги;

- отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) специалистов Министерства и решений Министерства.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Приём и регистрация документов заявителей для рассмотрения  кандидатур соискателей на именные стипендии Губернатора Пензенской области
3.1.1. Основанием для начала предоставления государственной  услуги и начала административной процедуры приёма и регистрации  документов  заявителей для рассмотрения кандидатур соискателей на именные стипендии Губернатора Пензенской области является обращение заявителей в Министерство с решением совета, поступление его по электронной почте или Почте России.
3.1.2. Заявители должны представить в Министерство решение совета в следующие сроки:

- по итогам первого семестра – не позднее 15 февраля;

- по итогам второго семестра – не позднее 15 августа.

3.1.3. Документы заявителей, поступившие в Министерство, принимаются специалистом отдела профессионального образования Управления профессионального образования и молодежной политики Министерства (далее – специалист).
3.1.4. Специалист проверяет правильность составления и оформления решения совета.

3.1.5. Специалист удостоверяется, что:

- в составлении и оформлении решения совета отсутствуют ошибки;
- текст решения совета написан разборчиво;

- в решении совета отсутствуют исправления;

- в решении совета отсутствуют повреждения, не позволяющие однозначно толковать их содержание.
Срок выполнения действия – 10 минут.

3.1.6. Регистрация поступивших документов осуществляется в порядке, установленном Инструкцией по делопроизводству Министерства для регистрации поступающих документов.

Срок выполнения действия – в течение рабочего дня.

Конечный результат – приём и регистрация документов заявителей для рассмотрения кандидатур соискателей на именные стипендии Губернатора Пензенской области на электронном и бумажном носителях.
3.2. Проверка представленных кандидатур на соответствие 

требованиям, предъявляемым к  соискателям на именные 

стипендии Губернатора Пензенской области
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры проверки представленных кандидатур на соответствие требованиям, предъявляемым к соискателям на именные стипендии Губернатора  Пензенской области, является поступление пакета документов специалисту.

3.2.2. Специалист при поступлении пакета документов осуществляет проверку соответствия представленных кандидатур на соответствие требованиям, предъявляемым к соискателям на именные стипендии Губернатора Пензенской области, которые закреплены в разделе 1 и пункте 2.1. раздела 2 Положения об именных стипендиях.

Срок выполнения действия по одному пакету документов – 10 минут.

3.2.3. По результатам проведения проверки специалист вносит предложение:
- о включении представленных кандидатур в проект распоряжения Губернатора Пензенской области;
- об отказе во включении представленных кандидатур в проект распоряжения Губернатора Пензенской области.

3.3. Подготовка проекта распоряжения Губернатора Пензенской области
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры подготовки проекта распоряжения Губернатора Пензенской области является принятие решения Министром о включении представленных кандидатур в проект распоряжения Губернатора Пензенской области.

3.3.2. Специалист готовит проект распоряжения Губернатора Пензенской области, лист согласования проекта распоряжения  и  пояснительную  записку  к проекту распоряжения в одном экземпляре и предоставляет Министру для согласования.
Максимальный срок выполнения действия – в течение 3 рабочих дней.

Конечный результат – подготовленный проект распоряжения Губернатора Пензенской области.
3.4. Согласование проекта распоряжения Губернатора Пензенской области
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры согласования проекта распоряжения Губернатора Пензенской области в Правительстве Пензенской области является его согласование Министром.

3.4.2. Специалист предоставляет согласованный Министром проект распоряжения Губернатора Пензенской области, лист согласования проекта распоряжения и пояснительную записку к проекту, подписанную Министром, в Правительство Пензенской области для согласования и подготовки распоряжения Губернатора Пензенской области.
3.4.3. Основанием для завершения административной процедуры согласования проекта распоряжения Губернатора Пензенской области в Правительстве Пензенской области является его принятие Губернатором Пензенской области.

Срок выполнения действия – в течение 14 рабочих дней.

Конечный результат – принятое распоряжение Губернатора Пензенской области.
Распоряжение Губернатора Пензенской области публикуется в газете «Пензенские губернские ведомости».
3.6. Информирование заявителей о принятии  распоряжения Губернатора Пензенской области
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры информирования заявителей о принятии распоряжения Губернатора Пензенской области  является получение Министерством подписанного и зарегистрированного экземпляра распоряжения Губернатора Пензенской области.

3.6.2. Специалист информирует заявителей о принятии распоряжения Губернатора Пензенской области посредством использования телефонной, факсимильной связи и электронной почты. 
Срок выполнения действия – в течение рабочего дня.

   Конечный результат – информирование заявителей о принятии распоряжения Губернатора Пензенской области.
3.7. Выплата именных стипендий Губернатора Пензенской области 
студентам и обучающимся учреждений высшего, среднего и начального

профессионального образования Пензенской области
3.7.1. Основанием для начала административной процедуры выплаты именных стипендий  Губернатора  Пензенской  области  студентам и обучающимся учреждений высшего, среднего и начального профессионального образования Пензенской области является перечисление Министерством финансов Пензенской области  денежных средств на выплату стипендий Министерству.
3.7.2. Выплата именных стипендий Губернатора Пензенской области производится специалистами отдела бухгалтерского учета и отчетности Министерства.
Срок выполнения действия – в течение 6 месяцев с момента вступления в силу распоряжения Губернатора Пензенской области о назначении именных стипендий.

Конечный результат - перечисление именных стипендий Губернатора Пензенской области на счета студентов и обучающихся учреждений высшего, среднего и начального  профессионального образования Пензенской области.
IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений 
Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием решений ответственными лицами
4.1.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием решений ответственными лицами, осуществляется должностными лицами Министерства, ответственными за организацию работы по предоставлению государственной услуги.
4.1.2. Текущий контроль осуществляется путём проведения должностным лицом Министерства, ответственным за организацию работы по предоставлению государственной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистом, ответственным за предоставлению государственной услуги, нормативных правовых актов Российской Федерации, Пензенской области, Административного регламента. Проверка также проводится по конкретному обращению заявителя.
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Министром.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги.

4.2.1. Проверки полноты и качества предоставления государственной услуги организуются на основании приказов Министра.

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

4.2.2. Для проведения проверки полноты и качества предоставления государственной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются ответственные специалисты Министерства.
Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность специалиста за действия 

(бездействие), осуществляемые в ходе предоставления государственной услуги
4.3.1. Специалист несёт персональную ответственность за:

- соблюдение порядка приёма и сроков рассмотрения документов;
- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства;
- принятие мер по проверке предоставленных документов;
- соблюдение сроков и порядка подготовки проекта распоряжения Губернатора Пензенской области и его согласование в Правительстве Пензенской области;
4.3.2. Персональная ответственность специалиста закрепляется в его должностном регламенте в соответствии с требованиями законодательства.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам
 контроля за предоставлением государственной услуги
4.4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) специалиста.
4.4.2. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Министерства, должностного лица, государственных служащих
5.1. Досудебное (внесудебное) обжалование
1) Заявители имеют право обратиться  с жалобой  устно или направить письменную жалобу на имя Министра (лица, исполняющего его обязанности). 
2) Все обращения об обжаловании действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении государственной услуги на основании Административного регламента регистрируются в порядке, установленном Инструкцией по делопроизводству Министерства.

3) Министр или уполномоченное им должностное лицо проводит личный прием заявителей.

4) При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации обращения.
В случае, если по обращению требуется провести проверку, срок рассмотрения жалобы продлевается Министром, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения жалобы заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.

Порядок продления и рассмотрения обращений в зависимости от их характера установлен законодательством Российской Федерации.

5) Обращение (жалоба)  заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:

наименование государственного органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

суть предложения, заявления или жалобы;

личную подпись и дату.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные в жалобе доводы.

6) По результатам рассмотрения жалобы Министром или уполномоченным им должностным лицом принимается решение об удовлетворении (признании неправомерными действия (бездействия), решения) либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

7) Обращение оставляется без ответа по существу поставленных в нем вопросов в следующих случаях:

а) в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

б) обращение содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, гражданину, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

в) если текст письменного обращения не поддается прочтению, то ответ на обращение не дается, обращение не рассматривается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

г) если в обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

д) обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;
е) если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, а также указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

8) Запрещается направлять жалобу на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, решение или действие (бездействие) которых обжалуется.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о проведении действий по предоставлению государственной услуги в отношении заявителя и применении мер ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе предоставления государственной услуги на основании Административного регламента, повлекшие за собой жалобу заявителя.

9) Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия соответствующего решения.

10) Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.

5.2. Судебное обжалование
Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении государственной услуги в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
                                             Приложение 

                                                       к Административному регламенту

                                             Министерства образования Пензенской области 
                                             по предоставлению государственной услуги

                                             «Подготовка и оформление материалов

                                             для назначения именных стипендий 

                                             Губернатора Пензенской области студентам и

                                             обучающимся учреждений высшего, среднего и

                                             начального профессионального образования 

                                             Пензенской области и осуществление 

                                             их выплаты»

Блок – схема

последовательности действий (административных процедур) при предоставлении государственной услуги «Подготовка и оформление материалов для назначения именных стипендий Губернатора Пензенской области студентам и обучающимся учреждений высшего, среднего и начального профессионального образования Пензенской области и осуществление их выплаты».
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Подготовка проекта распоряжения Губернатора Пензенской области 











Соответствует





Выплата именных стипендий Губернатора Пензенской области студентам и обучающимся учреждений высшего, среднего и начального профессионального образования Пензенской области











Информирование заявителей о принятии распоряжения Губернатора Пензенской области 








Не соответствует














Отказ в предоставлении государственной услуги





Проверка представленных кандидатур на соответствие требованиям, предъявляемым к соискателям на именные стипендии Губернатора Пензенской области





Согласование проекта распоряжения Губернатора Пензенской области в Правительстве Пензенской области








Приём и регистрация документов заявителей для рассмотрения кандидатур соискателей на именные стипендии Губернатора Пензенской области











