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УТВЕРЖДЕН

приказом Министерства 
образования Пензенской области

от 20.12.2007 № 441
Административный регламент 
Министерства образования Пензенской области 
по исполнению государственной функции 
«Сбор, обработка и обобщение сведений муниципальных 
органов управления образованием»
Раздел I. Общие положения

1. Административный регламент Министерства образования Пензенской области по исполнению государственной функции «Сбор, обработка и обобщение сведений муниципальных органов управления образованием» (далее — Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов государственной функции по работе с муниципальными органами управления образованием по своевременному представлению сведений, необходимых для составления проектов бюджетов, их исполнением и контролем за их исполнением в соответствии со статьей 292 Бюджетного Кодекса Российской Федерации, создания комфортных условий для заявителей результатов государственной функции и определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) по исполнению государственной функции.

Подраздел 1.1. Наименование государственной функции
Наименование государственной функции — «Сбор, обработка и обобщение сведений муниципальных органов управления образованием» (далее — государственная функция).

Подраздел 1.2. Наименование органа исполнительной власти, непосредственно исполняющего государственную функцию
1.2.1. Государственную функцию исполняет Министерство образования Пензенской области (далее — Министерство).

1.2.2. При исполнении государственной функции в целях получения документов, необходимых для исполнения государственной функции, информации для проверки сведений, представляемых заявителями результатов исполнения государственной функции, осуществляется взаимодействие с муниципальными органами управления образованием Пензенской области.
Подраздел 1.3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение государственной функции
1.3.1. Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года («Российская газета», 25.12.1993, № 237) (с последующими изменениями);

Бюджетным Кодексом Российской Федерации от 31 июля 1998 года №145-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 03.08.1998, N 31, ст. 3823, «Российская газета», 12.08.1998, N 153-154) (с последующими изменениями);

Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании» («Ведомости СНД и ВС РФ», 30.07.1992, N 30, ст. 1797, «Российская газета», 31.07.1992, N 172) (с последующими изменениями);

Федеральным законом от 6 октября 1999 года № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 18.10.1999, N 42, ст. 5005, «Российская газета», 19.10.1999, N 206) (с последующими изменениями);

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 08.05.2006, № 19, ст. 2060, «Российская газета», 05.05.2006, № 95, «Парламентская газета», 11.05.2006, № 70-71);

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» («Собрание законодательства Российской Федерации», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3451, «Российская газета», 29.07.2006, № 165, «Парламентская газета», 03.08.2006, № 126-127);
Законом Пензенской области от 16 сентября 1999 года № 166-ЗПО «Об образовании в Пензенской области» ("Ведомости ЗС Пензенской области", 06.10.1999, N 11, ст. 182) (с последующими изменениями);

Законом Пензенской области от 27 ноября 2003 года № 534–ЗПО «О порядке исчисления объёма субвенции муниципальным образованиям Пензенской области на финансирование общеобразовательных учреждений в части реализации ими государственного стандарта общего образования» («Пензенские губернские ведомости», 20.12.2003, N 16, «Ведомости ЗС Пензенской области», 22.12.2003, N 13, ст. 25) (с последующими изменениями);

постановлением Федеральной службы государственной статистики от 10 июля 2007 года № 54 «Об утверждении статистического инструментария для организации Рособразованием статистического наблюдения за деятельностью образовательных учреждений» («Вопросы статистики» 2007, № 10) (с последующими изменениями);
постановлением Правительства Пензенской области от 5 августа 2008 года № 485-пП «Об утверждении Положения о Министерстве образования Пензенской области» («Пензенские губернские ведомости», 19.08.2008, № 37);

Подраздел 1.4. Описание результатов исполнения государственной 
функции
Конечным результатом исполнения государственной функции являются предоставление заявителю сведений муниципальных органов управления образованием Пензенской области в соответствии с поступившими запросами, необходимыми для составления проектов бюджетов и иная оперативная информация.
Подраздел 1.5. Описание заявителей

Заявителями результатов исполнения государственной функции являются Министерство образования и науки Российской Федерации, Министерство финансов Пензенской области, Территориальный орган Федеральной службы государственной статистики по Пензенской области, Управление экономики, инновационной и научно-технической политики Пензенской области, иные органы и организации (далее — заявители).

Раздел II. Требования к порядку исполнения государственной функции
Подраздел 2.1. Порядок информирования о правилах исполнения 
государственной функции
2.1.1. Информация о месте нахождения и графике работы Министерства
1) Министерство расположено по адресу: г. Пенза, ул.Володарского, дом 7.

2) Специалисты Министерства (далее — специалисты) осуществляют прием заявителей в соответствии со следующим графиком:

Понедельник
9.00 — 18.00,
Вторник

9.00 — 18.00,
Среда


9.00 — 18.00,
Четверг

9.00 — 18.00,
Пятница

9.00 — 18.00,
Суббота

выходной день,
Воскресенье

выходной день.
Перерыв с 13.00 до 14.00 часов.
3) Время предоставления перерыва для отдыха и питания специалистов устанавливается правилами внутреннего трудового распорядка.

2.1.2. Справочные телефоны Министерства

Сведения о графике (режиме) работы Министерства сообщаются по номерам телефонов для справок (консультаций) (8412) 55-22-37, 56-52-84.
2.1.3. Адрес официального сайта Министерства в сети Интернет и
 адреса электронной почты

1) Адрес сайта: www.minobr.penza.net
2) Адрес электронной почты: minobr@penza.com.ru .

2.1.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам 
исполнения государственной функции
1) Информация по вопросам исполнения государственной функции сообщается по номеру телефона для справок (консультаций) (56-52-84), при осуществлении личного приема, а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикуется в средствах массовой информации, размещается на информационном стенде в Министерстве.

2) При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

3) Информирование о ходе исполнения государственной функции осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

4) Консультации (справки) по вопросам исполнения государственной функции предоставляются специалистами, исполняющими государственную функцию.
5) Консультации предоставляются при личном обращении, по телефону, письменно или посредством электронной почты.

6) График приема специалистами заявителей устанавливается Министром образования Пензенской области (далее — Министром).

7) Консультации предоставляются по следующим вопросам:

а) перечня документов и источника их получения;

б) времени приема и сроков рассмотрения документов;

в) этапа (стадии) нахождения документов в процессе исполнения государственной функции;

г) порядка обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении государственной функции.

2.1.5. Порядок, форма и место размещения информации для заявителей

1) Информация по вопросам исполнения государственной функции предоставляется:

а) непосредственно в Министерстве с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

б) посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

2) Сведения о местонахождении, контактных телефонах, адресе электронной почты Министерства размещаются на информационном стенде в Министерстве, на Интернет-сайте Министерства.

Подраздел 2.2. Сроки исполнения  государственной функции
2.2.1. Общий срок исполнения государственной функции
Министерство принимает решение о сборе, обработке и обобщении сведений муниципальных органов управления образованием, необходимых для составления проектов бюджетов, или об отказе в проведении данной процедуры в срок, не превышающий 1 день со дня поступления документов.
2.2.2. Сроки ожидания при исполнении  государственной функции
1) Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на исполнение государственной функции не должно превышать 30 минут.

2) Время ожидания в очереди на прием к специалистам или для получения консультации не должно превышать 15 минут.

Подраздел 2.3. Перечень оснований для отказа в исполнении 
государственной функции
Данная государственная функция является обязательной для исполнения. В случаях, если в документах, представленных заявителем, выявлена недостоверная или искаженная информация, заявителем представлены не все необходимые документы в соответствии с пунктом 2.4.8. Регламента, она подлежит уточнению путем устного запроса необходимых данных и документов.
Подраздел 2.4. Требования к местам исполнения государственной 
функции
2.4.1. Требования к размещению и оформлению помещения

Выбор помещения, в котором планируется исполнение государственной функции, должен осуществляться с учетом пешеходной доступности для заявителей (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта.

2.4.2. Требования к оборудованию мест ожидания

1) Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах).

2) Присутственные места включают места для ожидания, информирования, приема заявителей.

Помещения должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» (Российская газета, 21.06.2003, № 120) (зарегистрированы Министерством юстиции Российской Федерации 10.06.2003, № 4673).

3) Присутственные места оборудуются:

а) системой кондиционирования воздуха,

б) противопожарной системой и средствами пожаротушения,

в) системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации,

г) системой охраны.

2.4.3. Требования к парковочным местам

На территории, прилегающей к месторасположению помещения, в котором исполняется государственная функция, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

На стоянке должно быть не менее 10 машиномест.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.4.4. Требования к оформлению входа в здание

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:
а) наименование;

б) место нахождения;

в) режим работы.

2.4.5. Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов

1) Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

2) Места для возможности оформления документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.4.6. Требования к местам для ожидания заявителей

1) Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

2) Места ожидания в очереди на исполнение государственной функции могут быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками).

2.4.7. Требования к местам для приема заявителей

1) Прием документов, необходимых для исполнения государственной функции, осуществляется специалистом, ответственным за сбор, обработку и обобщение сведений муниципальных органов управления образованием.
2) Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

а) номера кабинета;

б) фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего исполнение государственной функции;

в) режима работы.

3) Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.

При организации рабочих мест для специалистов должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости.
2.4.8. Перечень документов, предоставляемых заявителями для 
исполнения государственной функции
Для проведения процедуры по сбору, обработке и обобщению сведений муниципальных органов управления образованием,  муниципальные органы управления образованием Пензенской области представляют в Министерство  информацию в соответствии с запросами Министерства образования и науки Российской Федерации, Министерства финансов Пензенской области, Территориального органа Федеральной службы государственной статистики по Пензенской области, органов государственной власти Российской Федерации и Пензенской области.

2.4.9. Требования к документам, представляемыми заявителями

Сведения муниципальных органов управления образованием должны быть заполнены на бумажном носителе от руки или машинным способом и распечатаны посредством электронных печатающих устройств, подписаны руководителями муниципальных органов управления образованием, без помарок и исправлений.
Раздел III. Административные процедуры

Подраздел 3.1. Последовательность административных действий (процедур)

3.1.1. Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:

а) подготовка и направление запроса муниципальным органам управления образованием на представление сведений в Министерство образования Пензенской области;
б) сбор, проверка полноты и достоверности сведений муниципальных органов управления образованием;

в) обобщение и систематизация информации в сводные таблицы, содержащие сведения по запросам;
г) направление заявителю сведений муниципальных органов управления образованием, в соответствии с поступившими запросами.
Подраздел 3.2. Подготовка и направление запроса муниципальным 
органам управления образованием на представление сведений 
в Министерство образования Пензенской области

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление запросов в Министерство образования Пензенской области из Министерства образования и науки Российской Федерации, Министерства финансов Пензенской области, Территориального органа Федеральной службы государственной статистики по Пензенской области, органов государственной власти Российской Федерации и Пензенской области о предоставлении соответствующих требований.
3.2.2. Специалистом, ответственным за предоставление информации по запросу государственных органов Российской Федерации и Пензенской области (далее специалист отдела) в соответствии с требованиями и сроками, установленными запросами государственных органов Российской Федерации и Пензенской области, готовит запрос в муниципальные органы управления образованием и предоставляет на рассмотрение начальнику отдела. Начальник отдела подписывает запрос и предоставляет на подпись Министру. Подписанный Министром запрос, регистрируется специалистом отдела и направляется в муниципальный орган управления образования в бумажной и электронной форме
Максимальный срок выполнения действия — в течение рабочего дня.

Конечный результат — подготовка и направление запроса муниципальным органам управления образованием.
Подраздел 3.3. Сбор, проверка полноты и достоверности сведений 
муниципальных органов управления образованием
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры сбора, проверки полноты и достоверности сведений муниципальных органов управления образованием является поступление документов специалисту отдела, в соответствии с запросом Министерства.
3.3.2. Специалист, после поступления к нему документов от муниципальных органов управления образованием, проверяет наличие всех необходимых сведений в соответствии с поступившими запросами, соответствие представленных документов установленным требованиям, в том числе удостоверяясь, что:

1) документы, заверены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

2) тексты документов написаны разборчиво;

3) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;

4) документы не исполнены карандашом;

5) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Максимальный срок выполнения действия — в течение рабочего дня.

3.3.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям или отсутствия в документах необходимых сведений специалист, ответственный за решение данных вопросов, сообщает муниципальным органам управления образованием содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению.
Максимальный срок выполнения действия — в течение рабочего дня.
При этом должны соблюдаться сроки, указанные в запросе.
Конечный результат — проверенные и достоверные сведения муниципальных органов управления образованием.
Подраздел 3.4. Обобщение и систематизация информации в сводные 

таблицы, содержащие сведения по запросам. 
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры обобщения и систематизации первичной информации в сводные таблицы являются  проверенные и достоверные сведения муниципальных органов управления образованием специалисту отдела.
3.4.2. Специалист отдела обобщает и систематизирует информацию, полученную от муниципальных органов управления образованием, в сводные таблицы, содержащие сведения, необходимые для составления проектов бюджетов, статистические данные (кроме федеральных государственных статистических наблюдений), оперативную информацию. Согласовывает таблицы с начальником отдела и подписывает их Министром.
Максимальный срок выполнения действия — в течение рабочего дня.

Конечный результат — согласованные сводные таблицы, содержащие сведения муниципальных органов управления образованием, в соответствии с запрашиваемыми формами.

Согласованные сводные таблицы, содержащие сведения муниципальных органов управления образованием на бумажном носителе подшивается в дело «Сводные таблицы».
Подраздел 3.5. Направление заявителю сведений муниципальных органов управления образованием в соответствии с поступившими запросами

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры направления заявителям сведений муниципальных органов управления образованием,  в соответствии с поступившими запросами, являются, согласованные сводные таблицы.

3.5.2. Специалист отдела подготавливает сопроводительное письмо, подписывает его Министром  и направляет сведения муниципальных органов управления образованием заявителям, в соответствии с поступившими запросами на бумажном и электронном носителях.
Максимальный срок выполнения действия — в течение рабочего дня.

Конечный результат — направление заявителю сведений муниципальных органов управления образованием в соответствии с поступившими запросами.
Раздел IV. Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции
Подраздел 4.1. Порядок осуществления текущего контроля 
за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами
положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению государственной функции,
а также принятием решений ответственными лицами

4.1.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению государственной функции, а также принятием решений ответственными лицами, осуществляется должностными лицами Министерства, ответственными за организацию работы по исполнению государственной функции.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом Министерства, ответственным за организацию работы по исполнению государственной функции, проверок соблюдения и исполнения специалистами нормативных правовых актов Российской Федерации, Пензенской области, положений Регламента. Проверка также проводится по конкретному обращению заявителя.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Министром образования Пензенской области.

Подраздел 4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения государственной 
функции, в том числе порядок и формы контроля за полнотой 
и качеством исполнения государственной функции
4.2.1. Проверки полноты и качества исполнения государственной функции организуются на основании приказов Министерства.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

4.2.2. Для проведения проверки полноты и качества исполнения государственной функции формируется комиссия, в состав которой включаются ответственные специалисты Министерства.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Подраздел 4.3. Ответственность специалистов за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения 
государственной функции
4.3.1. Специалист, ответственный за решение вопросов по работе с муниципальными органами управления образованием по сбору, обработке и обобщению сведений, необходимых для составления проектов бюджетов, несет персональную ответственность за:

1) соблюдение порядка приема и сроков рассмотрения документов;

2) принятие мер по проверке представленных документов.
4.3.2. Персональная ответственность специалиста, ответственного за решение вопросов по работе с муниципальными органами управления образованием по сбору, обработке и обобщению сведений, необходимых для составления проектов бюджетов, закрепляется в его должностном регламенте в соответствии с требованиями законодательства.
Подраздел 4.4. Положения, характеризующие требования к порядку 
и формам контроля за исполнением государственной функции
Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении государственной функции.

По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного 
лица, а также принимаемого им решения при исполнении государственной функции
5.1. Досудебное (внесудебное) обжалование

1) Заявители имеют право обратиться с жалобой устно или направить письменную жалобу на имя Министра (лица, исполняющего его обязанности).
2) Все обращения об обжаловании действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении государственной функции на основании Регламента, регистрируются в порядке, установленном Инструкцией по делопроизводству Министерства.

3) Министр или уполномоченное им должностное лицо проводит личный прием заявителей.

4) При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации обращения.

В случае, если по обращению требуется провести проверку, срок рассмотрения жалобы может быть продлен Министром, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения жалобы заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.

Порядок продления и рассмотрения обращений в зависимости от их характера установлен законодательством Российской Федерации.

5) Обращение (жалоба) заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:

а) фамилию, имя, отчество, почтовый адрес заявителя, которым подается жалоба;

б) должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

в) суть обжалуемого действия (бездействия), решения.

Дополнительно могут быть указаны:

а) причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением;

б) обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

в) иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные в жалобе доводы.

Жалоба подписывается подавшим ее заявителем.

6) По результатам рассмотрения жалобы Министром или уполномоченным им должностным лицом принимается решение об удовлетворении (признании неправомерным действия (бездействия), решения) либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

7) Обращение заявителя не рассматривается в следующих случаях:

а) если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
б) при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалиста, а также членам его семьи;

в) если текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется не позднее 15 дней с момента ее получения.

8) Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных специалистов, не могут направляться этим специалистам для рассмотрения и (или) ответа. 

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о проведении действий по исполнению государственной функции заявителю и применении мер ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе исполнения государственной функции на основании Регламента, повлекшие за собой жалобу заявителя.

9) Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия соответствующего решения.

10) Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

5.2. Судебное обжалование

Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении государственной функции в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение 1.

к Административному регламенту 
Министерства образования Пензенской области 

по исполнению государственной функции 

«Сбор, обработка и обобщение сведений 

муниципальных органов управления образованием» 

Блок-схема

последовательности действий (административных процедур) 

при исполнении Министерством образования Пензенской области 

государственной функции «Сбор, обработка и обобщение сведений муниципальных органов управления образованием»
Подготовка и направление запроса муниципальным органам управления образованием на представление сведений в Министерство образования Пензенской области


Сбор, проверка полноты и достоверности сведений муниципальных органов управления образованием
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Обобщение и систематизация информации муниципальных органов управления образованием в сводные таблицы 


Направление заявителю сведений муниципальных органов управления образованием, в соответствии с поступившими запросами.
Приложение 2.

к Административному регламенту 
Министерства образования Пензенской области 

по исполнению государственной функции 

«Сбор, обработка и обобщение сведений 

муниципальных органов управления образованием» 

Перечень муниципальных органов управления образованием Пензенской области
	Наименование муниципального органа управления 
образованием
	Адрес
	Телефон

	Управление образования города Пензы
	г.Пенза, ул. Володарского, 5
	56-02-20



	Департамент образования города Заречный 
	г.Заречный, ул. Строителей, 20
	61-33-73



	Управление образования города Кузнецка
	г. Кузнецк, ул. Стекловская, 100
	2-41-80

код 8-841-57

	Отдел образования Башмаковского района
	п.г.т. Башмаково, ул. Шайкова, 18
	4-13-60

код 8-841-43

	Управление образования Бековского района
	р.п. Беково, ул. Советская, 25
	2-24-71

код 8-841-41

	Управление образования Бессоновского района
	с. Бессоновка, ул. Комсомольская, 1
	2-57-20

код 8-841-40

	Отдел образования Белинского района 
	г. Белинский, Комсомольская площадь, 19
	2-13-60

код 8-841-53

	Отдел образования администрации Вадинского района
	с. Вадинск, площадь Ленина, 19
	2-13-60

код 8-841-42

	Отдел образования Городищенского района
	г. Городище, ул. Комсомольская, 29
	3-10-60

код 8-841-58

	Отдел образования Земетчинского района
	р.п. Земетчино, ул. Кирова, 86
	2-13-60

код 8-841-55

	Управление образования Иссинского района
	р.п. Исса, ул. Заречная, 2
	2-16-41

код 8-841-44

	Управление образования Каменского района
	г. Каменка, ул. Чкалова, 20
	4-13-41

код 8-841-56

	Муниципальное учреждение отдел образования Камешкирского района
	с. Русский Камешкир, ул. Радищева, 5
	2-13-60

код 8-841-45

	Отдел образования Администрации Колышлейского района
	п.г.т. Колышлей, ул. Советская, 26
	2-10-01

код 8-841-46

	Отдел образования Кузнецкого района
	г. Кузнецк, ул. Комсомольская, 51
	3-06-54

код 8-841-57

	Муниципальное учреждение «Отдел образования Лопатинского района»
	с. Лопатино, ул. Пионерская, 29
	2-54-07

код 8-841-48

	Отдел образования администрации Лунинского района
	р.п. Лунино, ул. Советская, 40 
	2-13-60

код 8-841-61

	Управление образования Малосердобинского района
	с. Малая Сердоба, ул. Ленина, 42
	2-11-69

код 8-841-62

	Управление образования администрации Мокшанского района
	р.п. Мокшан, ул. Советская, 25
	2-13-60

код 8-841-50

	Отдел образования администрации Наровчатского района
	с. Наровчат, ул. Советская, 28
	2-19-52

код 8-841-63

	Отдел образования Неверкинского района
	с. Неверкино, ул. Куйбышева, 16
	2-13-60

код 8-841-64

	Управление образования Никольского района
	г. Никольск, ул. Московская, 2
	2-13-60

код 8-841-65

	Управление образования администрации Нижнеломовского района
	г. Нижний Ломов, ул. Розы Люксембург, 4
	2-13-60

код 8-841-54

	Отдел образования местного самоуправления Пачелмского района 
	р.п. Пачелма, ул. Ковальчука, 1
	2-13-60

код 8-841-52

	Отдел образования Пензенского района
	с. Кондоль, ул. Нагорная, 17
	36-01-81

	Отдел образования Спасского района
	г. Спасск, ул. Красная, 26, 
	2-24-37

код 8-841-51

	Отдел образования Сердобского района
	г. Сердобск, ул. Куйбышева, 66 
	2-34-22

код 8-841-67

	Отдел образования Сосновоборского района
	п. Сосновоборск, ул. Ленина, 65
	2-00-00

код 8-841-68

	Отдел образования Тамалинского района
	р.п.Тамала, ул. Коммунистическая, 30
	2-13-60 

код 8-841-69

	Отдела образования администрации Шемышейского района
	п.г.т. Шемышейка, ул. Ленина, 21
	2-13-60

код 8-841-59


Соответствует требованиям





нет











да























